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EVANGELISCHES SCHULZENTRUM LEIPZIG

in kirchlicher Tragerschaft des Evangelisch-Lutherischen Kirchenbezirkes Leipzig
Grundschule * Oberschule « Gymnasium — staatlich anerkannte Ersatzschulen ¢ Hort
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Leipzig , den 19.08.2019

Dozentinnen und Dozenten im au3erunterrichtlichen Bereich des Evangelischen
Schulzentrums Leipzig im Schuljahr 2019/20

Liebe Dozentinnen und Dozenten,

ich freue mich, dass Sie in diesem Schuljahr unseren GTA-Bereich unterstiitzen mochten. Im
Folgenden finden Sie Informationen zur Struktur und zum Abrechnungsverfahren im Rahmen des
auRRerunterrichtlichen Bereiches am Evangelischen Schulzentrum Leipzig.

Mit diesem Schreiben erhalten Sie lhren Vertrag und ein Kursbuch, mit der Bitte, dieses zu lhrer
Arbeitsgemeinschaft zu fiihren. Folgendes tragen Sie bitte in das Kursbuch ein:

1. Teilnehmerliste mit E-Mail-Adresse und Telefonnummer
2. Anwesenheit der Teilnehmer
3. Gehaltene Stunden mit kurzer Inhaltsbeschreibung

Weiterhin finden Sie im Umschlag, neben der Hausordnung sowie dem Alarm-bzw.
Evakuierungsplan und eine Auflistung der wichtigsten Fragen. Diese sind, neben diversen anderen
Vorlagen ab sofort auch auf unserer Homepage im Bereich ,Schulleben — Ganztagesangebote® zu
finden.

Alle AGs sollten spatestens in der Woche vom 09. September 2019 starten. Die Werbung fir die
jeweilige AG erfolgt tber das AG-Brett im Treppenhaus des 1. OG im Altbau und/ oder dem AG-Brett
der Grundschule. Eine verbindliche Teilnehmerliste geben Sie bitte bis spatestens 07.0ktober
2019 an Frau Petzold (apetzold@schulzentrum.de). Sollte Ihre AG weniger als 8 bzw. mehr als 20
Teilnehmer haben, bitte ich um Riicksprache.

Eine erste Honorar- und Sachkostenabrechnung erfolgt spatestens bis 16.12.2019. Da alle
Angebote in der 26. Kalenderwoche — also am 26. Juni 2020 — enden, erfolgt die letzte
Honorar- und Sachkostenrechnung bis spéatestens 20. Juni 2020.

Bitte halten Sie die genannten Termine unbedingt ein. Fir die Honorarabrechnungen verwenden Sie
das entsprechende Formblatt. Geben Sie gemeinsam mit den Honorarabrechnungen Ihr Kursbuch
ab. Das Kursbuch kann in der ersten Januarwoche in der Verwaltung wieder abgeholt werden. Ohne
ausgefilltes Kursbuch und vollstandige Honorarabrechnung kann leider keine Honorarauszahlung
erfolgen

Nach den gesetzlichen Bestimmungen ist die Abgabe eines erweiterten polizeilichen
Fuhrungszeugnisses zwingend notwendig, sofern dies nicht innerhalb der letzten 5 Jahre erfolgte.
Bitte holen Sie gegebenenfalls fir die Beantragung bei einem Blirgeramt das notwendige Schreiben
unserer Schule in der Verwaltung. Die Kosten kdnnen von der Schule bei einer ordnungsgemalfen
Abrechnung (vgl. beigefugtes Formular fiir die Auslagenerstattung) erstattet werden.

Alle Mitarbeiter, die nach Honorar bzw. Ubungsleiterpauschale bezahlt werden, fullen bitte ggf. auch
den Antrag fur selbstandige freiberufliche Tatigkeit bzw. fur die Beriicksichtigung der Steuerbefreiung
nach § 3 Nr. 26 EStG aus und geben das betreffende Formular mit der ersten Abrechnung ab.

Wenn Sie dartber hinaus Klarungsbedarf haben sollten, kdnnen Sie sich gerne an mich per mail
(apetzold@schulzentrum.de) wenden.

Mit freundlichen GriRRen

Annett Petzold

Amtierende Schulleiterin
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